CONVOCATORIA A ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA DE COPROPIETARIOS
Conjunto [nombre], NIT [número]
El administrador del Conjunto [nombre] convoca a todos los propietarios a la Asamblea General Ordinaria que se realizará el [día] de [mes] de [año] a las [hora], en [lugar / de forma no presencial a través de (plataforma), con ingreso en (enlace)].
Orden del día
1. Verificación del quórum.
2. Elección de presidente y secretario de la asamblea.
3. Aprobación del orden del día.
4. Informe de gestión del administrador y del consejo.
5. Estados financieros a 31 de diciembre de [año] y dictamen del revisor fiscal, si lo hay.
6. Presupuesto de [año].
7. Elección del consejo de administración y del comité de convivencia.
8. Proposiciones y varios.
Segunda convocatoria
Si no hay quórum, se convoca desde ahora a una segunda reunión el [tercer día hábil siguiente] a las 8:00 p. m., en la que se podrá deliberar y decidir con cualquier número plural de propietarios (artículo 41 de la Ley 675 de 2001).
Los propietarios pueden hacerse representar mediante poder escrito. Los estados financieros y el proyecto de presupuesto están disponibles en [lugar / enlace].
______________________________
[Nombre del administrador]
Administrador y representante legal
Recuerda
• Envíala con 15 días calendario de anticipación (sin contar el día del envío ni el de la reunión) a la última dirección registrada de cada propietario, y guarda prueba del envío.
• Si la asamblea va a tomar una decisión del 70 % (por ejemplo, reformar el reglamento), no la convoques como no presencial.
Plantilla gratis de komunec.com · Ley 675 de 2001, artículos 39, 41 y 46. Adáptala a tu reglamento o estatutos; es un modelo informativo.
